Spett.le  Comune di Premilcuore (compilare alternativamente)       
□ Ufficio che detiene i dati, le informazioni o i documenti
----------------------------------------------------------------------------






   □ Ufficio protocollo                                               
                                                                                 □ Per richieste via Pec  
comune.premilcuore@cert.provincia.fc.it                           
Oggetto: F.O.I.A. Istanza di accesso civico ai sensi dell’art. 5, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013 sul diritto di accesso a dati e documenti
Il/La sottoscritto/a cognome*______________________________nome*____________________________
nato/a a______________________prov.*_____il*____________residente in*_________________________
prov.*___________via*________________________________________n.*________
e-mail/pec_______________________________________cell.__________________tel._______________

* Dati obbligatori
ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013,
CHIEDE
□ il seguente documento (descrizione del contenuto)
□  le seguenti informazioni (descrizione del contenuto) 
□ il seguente dato (descrizione del contenuto)
DICHIARA
- di conoscere le sanzioni amministrative e penali previste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000, Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa”;
- di voler ricevere quanto richiesto alternativamente (selezionare una delle seguenti opzioni):
□ personalmente presso l’ufficio a cui è stata inviata l’istanza 
□ al proprio indirizzo di posta elettronica
□ che gli atti siano inviati al seguente indirizzo_________________________________________________
mediante raccomandata con avviso di ricevimento con spesa a proprio carico.
ALLEGA
copia di documento di identità (non occorre per le istanze sottoscritte con firma digitale).
Il sottoscritto dichiara di essere a conoscenza quanto prevedono il seguente modello di richiesta e le attività istruttorie stabilite dalla nuova disciplina, in particolare quelle di seguito specificate:
·  come stabilito dall’art. 5, comma 5 del D.Lgs. 33/2013, modificato dal D.Lgs. 25 maggio 2016, n. 97, qualora l’amministrazione alla quale è indirizzata la presente richiesta dovesse individuare dei controinteressati ex art. 5-bis, comma 2 del medesimo D.Lgs., è tenuta a dare comunicazione agli stessi, mediante invio di copia della presente istanza;
·  qualora venga effettuata la sopra citata comunicazione, il termine di conclusione del presente procedimento di accesso è sospeso fino all’eventuale opposizione dei controinteressati, e comunque non oltre 10 giorni;
· a norma dell’art. 5, comma 4 del D.Lgs. 33/2013, il rilascio di dati in formato elettronico è gratuito, salvo il rimborso del costo effettivamente sostenuto e documentato dall’amministrazione per la riproduzione su supporti materiali. 
(luogo e data)_______________________________      (Firma leggibile)____________________________
Modello da consegnare/inviare a (le modalità sotto riportate sono tra loro alternative):
- consegna a mano all’Ufficio protocollo  del Comune di Premilcuore, Piazza dei caduti, 14 47012 Premilcuore (Fc)
- spedizione con raccomandata A/R indirizzata a Comune di Premilcuore, Piazza dei caduti, 14 47012 Premilcuore (Fc) – Ufficio protocollo;
- invio all’indirizzo di posta elettronica certificata comune.premilcuore@cert.provincia.fc.it
INFORMATIVA AI SENSI DEGLI ART. 13-14 DEL GDPR (GENERAL DATA PROTECTION REGULATION) 2016/679
	INFORMATIVA SEMPLIFICATA


	Il Comune di Premilcuore in qualità di titolare (con sede in Piazza dei caduti,14-47010 premilcuore  (Fc) – pec: comune.premilcuore@cert.provincia.fc.it; Centralino: +39 0543 956945), tratterà i dati personali conferiti con il presente modulo, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, per le finalità previste dal Regolamento (UE) 2016/679 (RGPD), in particolare per l’esecuzione dei propri compiti di interesse pubblico o comunque connessi all’esercizio dei propri pubblici poteri , ivi incluse le finalità di archiviazione, di ricerca storica e di analisi per scopi statistici. 
	Chi tratta i miei dati?

	Il conferimento di dati è obbligatorio e il loro mancato inserimento non consente di procedere con l’elaborazione dell’istanza e/o la fornitura del servizio.
	Ho l’obbligo di fornire i dati?

	I dati saranno trattati per tutto il tempo necessario all’erogazione della prestazione o del servizio e, successivamente alla comunicazione della cessazione dell’attività del titolare o del responsabile o della intervenuta revoca dell’incarico del RPD, i dati saranno conservati in conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa.
	Per quanto sono trattati i miei dati?


	I dati non saranno comunicati a terzi né diffusi, se non nei casi specificamente previsti dal diritto nazionale o dell’Unione europea ed indicati nell’informativa dettagliata. 
	A chi vengono inviati i miei dati?

	Gli interessati hanno il diritto di chiedere al titolare del trattamento l’accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 ess. Del RGPD).
L’apposita istanza all’Autorità è presentata contattando il Titolare, Comune di Premilcuore, con sede in Piazza caduti,14 – 47010 Premilcuore (Fc) – pec: comune.premilcuore@cert.provincia.fc.it
oppure il Responsabile della protezione dei dati: privacy@romagnaforlivese.it

	Che diritti ho sui miei dati?

	Gli interessati, ricorrendone i presupposti, hanno altresì, il diritto di proporre reclamo al Garante quale autorità di controllo secondo le procedure previste.
	A chi mi posso rivolgere?



Il/la sottoscritto/a dichiara inoltre di aver preso visione dell’informativa, ai sensi dell’art. 13 e  14 del GDPR (General Data Protection Regulation) 2016/679, per il trattamento dei dati personali forniti con la presente richiesta.
___________________________                                    ___________________________
                 (luogo e data)                                                                              (firma leggibile)

